Zarzadzenie NR 5/2013

Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Bialogardzie 22 lipca 2013 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Bialogardzie

Na podstawie § 3 ust. 3  Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Biatogardzie zarzadza co nastgpuje :

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Osrodka Pomocy Spolecznej wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany :

1.w § 24 dodaje si¢ ust. 12 w brzmieniu ,,Do zadan Stanowiska ds. obstugi sekretariatu nalezy :
1) rejestrowanie korespondencji przychodzacej 1 wychodzacej, 2) przekazywanie
korespondencji Dyrekcji do dekretacji , 3) nadawanie i przyjmowanie fakséw, 4) redagowanie i
pisanie pism, 5) sprawdzanie poczty e-mail, 6) nadzor nad sekretariatem ,,.

2.W zataczniku do Regulaminu MOPS w Biatogardzie :

a) W Sekcji Finansowo — Ksiggowej (3e) zmienia si¢ stanowisko Ksiggowa (2e) na stanowisko
,Ksiegowa (1%2 e)” oraz dodaje si¢ ,, Stanowisko Kasjer (2 e)

b) W Sekcji Administracji 1 Kadr (3 e) zastepuje si¢ Stanowisko ds. Administracji i Kadr

( 2 e) wyrazami ,,Stanowisko ds. Administracji i Kadr (1 e) ,, oraz dodaje si¢ ,,Stanowisko ds.
Obstugi sekretariatu (1 e) ,,

¢) Sekcje Swiadczen Rodzinnych (5 e) zastepuje si¢ wyrazami ,,Sekcja Swiadczen Rodzinnych
(4e)” oraz stanowisko Referent (3 ) zmienia nazwg¢ na ,, Podinspektor (3e) ,,.

d) W Sekcji Pracownikéw Socjalnych ( 18 e) zastepuje si¢ stanowisko Pracownicy Socjalni

( 12 e) wyrazami ,, Pracownicy Socjalni ( 13e) ,, i stanowisko Asystent Rodziny (1 e)
wyrazami ,,Asystent Rodziny (2 e) ,, oraz stanowisko Zespdt Organizatoréw Spotecznosci
Lokalnej (2 e) zmienia si¢ na stanowisko ,,Zesp6t Organizatoréw Spotecznosci Lokalnej (1 e) ,,
e) Sekcje Swiadczen Pomocy Spotecznej ( 21e) zastepuje si¢ wyrazami ,, Sekcja Swiadczen
Pomocy Spotecznej ( 20 e). Stanowisko Referent ds. Pomocy Spotecznej (1 e) zastgpuje sig
Stanowiskiem ,,Pracownik ds. Pomocy Spotecznej (1¥2 e) ,, oraz stanowisko Pracownik
Socjalny — Samodzielne Stanowisko ds. ustug opiekunczych (1 e) zastgpuje si¢ ,,Stanowisko ds.
ustug opiekunczych ( Y2 e)”. W Sekcji zmienia si¢ réwniez nazw¢ Dzienny Dom ( 3e) na ,,
Osrodek Wsparcia — Dzienny Dom Pomocy ( 3e).

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .

( Podpis Dyrektora)



