
 

 
 

Białogard, 03.11.2025 r.  

Nr sprawy SAO.271.2.9.2025 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

1. ZAMAWIAJĄCY: 

 Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Białogardzie, w związku z realizacją projektu 

„ Rozwój usług społecznych na terenie Białogardu” zaprasza do złożenia oferty na zadanie 

prowadzone pn.: „Świadczenie usługi przygotowania i dostarczania posiłków dla  osób 

przebywających w mieszkaniu z usługami opieki całodobowej przy ul. Połczyńska 16/1   

w Białogardzie”.   

2. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA 

Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie zarządzenia  nr 

21/2024 Dyrektora Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Białogardzie z dnia 

17.09.2024 r w sprawie przyjęcia procedury udzielania zamówień, których wartość bez 

podatku od towarów i usług jest mniejsza niż 130 000 zł Zamówienie jest współfinansowane 

ze środków Unii Europejskiej  w ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 

Zachodniego 2021-2027  projekt pn.  „ Rozwój usług społecznych na terenie Białogardu” 

 

3. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

kod CPV: 55520000-1) - Usługi dostarczania posiłków – główny kod CPV 

dodatkowe kody: 

55321000-6, - usługa przygotowywania posiłków 

55521200-0 - Usługi dowożenia posiłków 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia umożliwiający złożenie ofert. 

1. Zamawiający przewiduje realizację usługi cateringowej polegającej na przygotowaniu i 

dostarczeniu 5 posiłków stanowiących pełne wyżywienie dobowe  osób niesamodzielnych 

i niepełnosprawnych  przebywających w mieszkaniu z usługami całodobowej opieki w 

Białogardzie przy ul. Połczyńskiej 16/1.  

2. Dostawa dotyczy posiłków dla 1 osoby ( pobyt 1 uczestnika projektu w mieszkaniu 

wynosi  14 dni) w okresie od dnia podpisania umowy  do 31.12.2027 r. włącznie, 7 dni  

w tygodniu. Szacunkowa liczba dni w danym okresie: 



 

 
1) 2025 r. - 42 dni ; 

2) 2026 r. - 336 dni: 

3) 2027 r. – 336 dni 

3. Rodzaj i zakres zróżnicowanych diet, w szczególności:  

1) Zapewnienie 5 posiłków dziennie: śniadanie, II śniadanie, obiad, podwieczorek, 

kolacja. 

2) Całodzienne wyżywienie powinno dostarczać średnio 1800–2200 kcal dziennie na 

osobę, przy zachowaniu następujących proporcji składników odżywczych: 

 - białko: 15–20% energii 

 - tłuszcze: 25–30% 

 - węglowodany: 50–55% 

4. Posiłki muszą być przygotowywane i dostarczane z uwzględnieniem zasad zdrowego 

żywienia osób  z niepełnosprawnościami, z możliwością dostosowania diety do 

indywidualnych potrzeb zdrowotnych. 

5. Jadłospis musi być ustalany na co najmniej 7 dni z wyprzedzeniem i zatwierdzany przez 

Zamawiającego. 

6. Posiłki powinny być świeże, estetycznie podane, porcjowane zgodnie z poniższymi 

minimalnymi gramaturami: 

Rodzaj posiłku Orientacyjna wartość 

energetyczna 

Minimalna gramatura na 

osobę 

Śniadanie 400–500 kcal ok. 350 g + napój 200 ml 

II śniadanie 200–300 kcal ok. 200 g + napój 150 ml 

Obiad 700–800 kcal zupa 250 ml + danie 

główne 350 g + napój 200 

ml 

Podwieczorek 150–250 kcal ok. 150 g + napój 150 ml 

Kolacja 400–500 kcal ok. 300 g + napój 200 ml 

7. Posiłki powinny być przygotowane z produktów pełnowartościowych, świeżych, zgodnie 

z aktualnymi normami Instytutu Żywności i Żywienia / NIZP PZH. 

8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość kontroli jakości i kaloryczności posiłków 

9. W ramach realizacji usługi i dostawy  wyżywienia Wykonawca zobowiązany jest do 

dostarczania pięciu posiłków ( śniadanie, II śniadanie, obiad, podwieczorek oraz kolacja) 

dwa razy dziennie : 



 

 
a) do godziny 8:00 śniadanie i II śniadanie, 

b) do godziny  12:30 obiad, podwieczorek oraz kolacja  do mieszkania z całodobowymi 

usługami opiekuńczymi przy ul. Połczyńskiej 16/1 w Białogardzie  dla 1 osoby.  

Posiłki powinny być dostarczane codziennie  w opakowaniach jednorazowych, 

zapewniających bezpieczeństwo i higienę żywności. Odbioru posiłku w godzinach ustalonych 

z Zamawiającym będą dokonywały osoby, które w ramach umowy z Zamawiającym świadczą 

usługi  w mieszkaniu z usługami całodobowymi.  

Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania obowiązujących przepisów sanitarnych  

i higienicznych, w tym HACCP. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego 

niewłaściwej jakości posiłków (np. zepsucie, brak odpowiednich składników, błędna dieta), 

Wykonawca zobowiązuje się do ich niezwłocznej wymiany. Wykonawca musi dysponować 

odpowiednim zapleczem gastronomicznym i personelem zapewniającym prawidłową 

realizację zamówienia. Liczba osób objętych usługą zostanie określona przez Zamawiającego, 

przy czym może ulegać zmianom w trakcie trwania umowy. 

 

4. OKREŚŁENIE WIELKOŚCI I ZAKRESU ZAMÓWIENIA 

1. Wymagany termin rozpoczęcia świadczenia przedmiotu zamówienia – od dnia podpisania 

umowy.  

2. Wymagany termin zakończenia świadczenia przedmiotu zamówienia – 31.12.2027 r.  

W okresie obowiązywania umowy Zamawiający przewiduje zapotrzebowanie na usługę 

wyżywienia średnio przez 28 dni w każdym miesiącu dla 1 os. przy czym Zamawiający 

zastrzega, że faktyczne zapotrzebowanie na usługę wyżywienia uzależnione będzie od 

obłożenia mieszkania z usługami całodobowymi i może ono ulec zmniejszeniu  z przyczyn 

niezależnych od zamawiającego ( np. zgon podopiecznego , pobyt w szpitalu). 

3. Rozliczenie za zrealizowaną usługę wyżywienia będzie odbywało się na podstawie 

faktycznego zapotrzebowania według stawki żywieniowej dziennej i ilości  osób dla 

których usługa była faktycznie świadczona. 

5 . OPIS SPOSOBU I PRZYGOTOWANIA OFERTY  
 

1. Ofertę  należy złożyć na Formularzu ofertowym, zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszego 

zapytania ofertowego. 

2. Do oferty należy dołączyć: 

1) pełnomocnictwo do podpisania oferty w imieniu Wykonawcy (jeżeli dotyczy), 

2) aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności 



 

 
gospodarczej jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji (nie jest to 

wymagane w przypadku gdy Zamawiający może samodzielnie pobrać powyższy 

dokument). 

3) podpisaną klauzulę RODO, zgodnie z załącznikiem nr 5 do niniejszego zapytania 

ofertowego. 

3. Formularz ofertowy i pozostałe dokumenty ofertowe muszą być podpisane przez osobę/osoby 

upoważnione do działania w imieniu Wykonawcy. 

4. Oferta winna być oznakowana w następujący sposób: „Oferta na świadczenie usługi 

przygotowania i dostarczania posiłków dla  osób przebywających w mieszkaniu z 

usługami opieki całodobowej przy ul. Połczyńska 16/1  w Białogardzie ”.   

 

6. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Cena oferty powinna być podana jako stawka za 1 (jedną) osobę za cały dzień 

wyżywienia („stawka jednostkowa”). 

2. W formularzu ofertowym wykonawca poda proponowaną stawkę jednostkową brutto 

[PLN] za całodniowe wyżywienie jednej osoby  

3. Ostateczna wartość zamówienia będzie obliczana jako iloczyn: 

Stawka jednostkowa za 1 osobę/dzień x liczba osób zaopatrywanych w danym dniu × 

Liczba dni świadczenia usługi   

4. Zamawiający przewiduje zmienność liczby osób – w przypadku zmiany liczby 

korzystających z usługi, rozliczenie nastąpi na podstawie faktycznej liczby osób  

w danym dniu. Wykonawca wystawi fakturę za usługę obliczoną zgodnie z faktyczną 

liczbą osób oraz stawką jednostkową przyjętą w ofercie. 

5. Podana w ofercie cena musi uwzględniać wszystkie wymagania zamawiającego 

określone w zapytaniu ofertowym oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie 

wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji 

przedmiotu zamówienia. 

6. Rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą prowadzone będą w walucie 

polskiej (złoty polski). 

7. Cenę oferty należy określać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

8. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

 

 



 

 
7. KRYTERIA OCENY OFERT 

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się kryterium 100 % 

cena. 

Punkty przyznawane w kryterium ceny obliczane będą według następującego wzoru:  

Cena (C) =Cn /Co x 100 pkt 

gdzie:  

C – ilość punktów w kryterium „Cena”  

Cn – najniższa cena ofertowa brutto spośród wszystkich ofert niepodlegających odrzuceniu 

Co – cena brutto badanej oferty. Maksymalna liczba punktów do uzyskania w kryterium 

„Cena” – 100 pkt. 

Za ofertę najkorzystniejszą Zamawiający uzna ofertę, która uzyska najwyższą liczbę punktów 

spośród ofert niepodlegających odrzuceniu.  

3. W przypadku równej ilości punktów, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te 

oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

 

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA I ZŁOŻENIA OFERTY 

1. Ofertę  należy złożyć na Formularzu ofertowym, zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszego 

zapytania ofertowego. 

2. Do oferty należy dołączyć: 

4) pełnomocnictwo do podpisania oferty w imieniu Wykonawcy (jeżeli dotyczy), 

5) aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji (nie jest to 

wymagane w przypadku gdy Zamawiający może samodzielnie pobrać powyższy 

dokument). 

6) podpisaną klauzulę RODO, zgodnie z załącznikiem nr 3 do niniejszego zapytania 

ofertowego. 

5. Formularz ofertowy i pozostałe dokumenty ofertowe muszą być podpisane przez osobę/osoby 

upoważnione do działania w imieniu Wykonawcy. 

 

9. MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY 

Ofertę można złożyć:  

1) drogą pocztową lub złożyć osobiście na adres: Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej  

w Białogardzie pod adresem: ul. Krótka 1, 78-200 Białogard, BIURO OBSŁUGI 

INTERESANTA (parter) w godzinach urzędowania od 7.00-15.00 z dopiskiem: „Oferta" - 



 

 
Nie otwierać przed dniem: 12.11.2025 r.  do godz. 8:00. Ofertę należy złożyć  

w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem, kopercie (paczce);  

2. Termin składania ofert upływa w dniu 12.11.2025 r. o godz. 8:00.  

3. Termin wpływu oferty to data wpływu do siedziby Zamawiającego.  

4. Otwarcie ofert odbędzie się w siedzibie Zamawiającego, pok. nr 21 w dniu 12.11.2025 r.  

o godz. 8:15. 

 

Oferty składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej.  

10. INFORMACJE DODATKOWE 

1. Zapytanie ofertowe może zostać zmienione przed upływem terminu składania ofert. W takim 

przypadku Zamawiający upubliczni informację o zmianie na stronie internetowej Biuletynu 

Informacji Publicznej Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Białogardzie. Zamawiający 

przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli 

jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian. 

2.  Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia prowadzonego postępowania w sytuacji 

kiedy cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwotę, jaką Zamawiający zamierzał 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

3. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstąpi od zawarcia umowy z Zamawiającym, 

Zamawiający zawiera umowę z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. 

4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszego zapytania 

ofertowego za pośrednictwem poczty elektronicznej. Adres skrzynki elektronicznej wskazany 

został w Rozdziale 1 niniejszego zapytania ofertowego. Treść pytań dotyczących zapytania 

ofertowego wraz z wyjaśnieniami zostanie opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej, 

pod warunkiem, że pytania wpłyną nie później niż na 3 dni przed datą ostateczną złożenia 

ofert. 

5. W przypadku niezłożenia dokumentów, o których mowa w Rozdziale V ust. 2 lub gdy będą 

niekompletne, Zamawiający wezwie do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie. Wezwanie 

Zamawiający będzie kierował tylko do Wykonawcy, który uzyskał najwyższą liczbę punktów. 

6. Informacja o wyniku postępowania zostanie upubliczniona w taki sposób, w jaki zostało 

upublicznione zapytanie ofertowe, czyli na stronie internetowej Biuletynu Informacji 

Publicznej Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Białogardzie. 

7. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta spełnia wszystkie wymagania 

określone w Zapytaniu ofertowym oraz została uznana za najkorzystniejszą w oparciu o 

podane kryteria oceny ofert. 



 

 
8. Zamawiający  nie dopuszcza możliwości  składania oferty wariantowej. 

9. Językiem obowiązującym w toku postępowania jest język polski. Oferta oraz wszystkie 

składane 

wraz z ofertą dokumenty będą w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym 

winny być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski. W razie wątpliwości pomiędzy 

wersją obcojęzyczną i wersją polskojęzyczną uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją 

wiążącą. 

10. Podwykonawstwo - Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez 

Wykonawcę zamówienia. 

11. Złożona oferta wraz z załącznikami będzie jawna, z wyjątkiem informacji stanowiących 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

co do których Wykonawca składając ofertę zastrzegł oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje 

stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

12. Wykonawca, Podwykonawca i dalszy Podwykonawca zobowiązani są do zatrudnienia na 

podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności polegające na realizacji robót 

budowlanych objętych przedmiotem zamówienia. Wykaz takich osób Wykonawca przedstawi 

w "Wykazie pracowników świadczących pracę na podstawie umowy o pracę". Wymóg nie 

dotyczy m.in. osób wykonujących samodzielne funkcje techniczne w budownictwie, obsługę 

geodezyjną oraz dostawców materiałów budowlanych.  

13. W sprawach nieuregulowanych będą miały zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego. 

14. Beneficjentem Projektu „Rozwój usług społecznych na terenie Białogardu”, jest  Miasto 

Białogard, ul. 1 Maja 18, 78-200 Białogard, Realizatorem Projektu – Miejski Ośrodek Pomocy 

Społecznej, ul. Krótka 1, 78-200 Białogard. 

15. Na podstawie art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024r. o ochronie sygnalistów (Dz. U. 

poz. 928) informuje się że w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Białogardzie   

obowiązuje procedura zgłaszania przypadków nieprawidłowości oraz ochrony osób 

dokonujących zgłoszeń (tzw. sygnalistów) wprowadzona zarządzeniem Dyrektora Miejskiego 

Ośrodka Pomocy Społecznej  w Białogardzie nr 22/2024 z dnia 17.09.2024 r. Treść procedury 

dostępny jest na tablicy ogłoszeń w siedzibie Ośrodka w Białogardzie przy ul. Krótka 1 oraz  

w pokoju 21. 

 

 

Załączniki: 

1) Załącznik nr 1 - Wzór formularza oferty. 

2) Załącznik nr 2 - Projekt umowy. 

3) Załącznik nr 3 – Klauzula RODO  



 

 
 

 

 

    

 

 

 


